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YÜKSEKOKUL YÖNETİM KURULUNA ÜYE SEÇİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

BİRİMİ  Yabancı Diller Yüksekokulu 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Müdür  Sekreteri,  Yüksekokul Sekreteri 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Kurul Üyeleri 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  1 gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Yönetim Kuruluna Üye seçimi için  Yüksekokul Kurul Toplantısı yapılması. 
 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Toplantı gündeminin oluşturularak  Yüksekokul  Kurul üyelerine bildirilmesi. 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

  Yüksekokul Kurulu toplantısı yapılarak , Yönetim Kuruluna üye seçilmesi. 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 2547 sayılı Kanun,  

 Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Yönetim Kuruluna üye seçimi  için, oluşturulan gündem,   toplantı tarihi, saati ve yeri belirtilerek 
yazılı  olarak  imza  karşılığı  kurul  üyelerine  tebliğ  edilerek,    Yüksekokul    kurulu  toplantıya  davet 
edilir. 

 Toplantı için yeterli çoğunluk sağlandı ise, Gündemin onaylanmasına geçilir. 

 Gündemdeki maddeler görüşülür. 
    Müdürce öğretim üyeleri arasından altı aday gösterilir.  
 Oylama sonucunda en fazla oyu alan 3 aday 3 yıl süreyle kurul üyeliğine seçilir. 

 Karar yazılmak üzere İlgili personele verilir. Bölümlere ve ilgiliye yazı ile bildirilir. 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 İlgili kanun ve Yönetmelik gereği Yüksekokul  Yönetim Kuruluna üye seçilmesi. 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

Y.İ.P = Yazı İşleri Personeli   
K.Ü = Kurul Üyeleri   
Y.S =  Yüksekokul Sekreteri    
 

 
HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 
Seyfettin ALP 

Yüksekokul Sekreteri V. 
 

Öğr. Gör. ESRA KURTULDU 
Müdür Yardımcısı 

Doç. Dr. SAFFET AKDAĞ 
Müdür 
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Müdür  tarafından  öğretim  üyeleri arasından  altı  aday 
gösterilir. Oylama sonucunda en fazla oyu alan 3 aday  3 yıl 
süreyle Kurul üyeliğine  seçilir . 

Alınan kararlar  yazımı için, Yüksekokul Sekreteri tarafından 
ilgili Personele verilir. Yazımı tamamlanan kararlar onay için 
Yüksekokul Kurulu/Yüksekokul Yönetim Kurulu üyelerinin 
imzasına sunulur.  

1 Saat 

SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

Yönetim Kuruluna üye seçimi için gündem oluşturulur. 
 

Oluşturulan gündem toplantı tarihi, saati ve yeri belirtilerek 
yazılı olarak kurul üyelerine tebliğ edilir 

Toplantıya katılan üyelere toplantı katılım tutanağı 
imzalatılır. 

Kararlar gereği için ilgili birimlere gönderilir.
 

2 Saat

DÖKÜMANLAR

Toplantı Katılım Tutanağı 

 Toplantı Gündemi 

SÜRE 

Müdür 

Müdür 

K.Ü 

1 Saat 
 

Yüksekolkul Kurulu Kararı

 

 

 Y.İ.P 

Y.S 1 Saat 

Toplantı için yeterli 
çoğunluk sağlandı mı?

Toplantı başka bir 
tarihe ertelenir. 

Gündemin görüşülmesine geçilir 

Y.İ.P 

K.Ü 

K.Ü 

1 Saat 

1 Saat 

1 Saat 

Hayır

Evet 

1 Saat 


